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ПОЛОЖЕНИЕ О ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКЕ

l. Общие положения

1. Библиотека явJU{ется структурным подразделением мБоУ <Караульно-Горская оош>
(дшее - Школа), участв}.ющим в учебно-воспиТательном процессе в цеJU{х обеспечения
права )ruIастников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-
информационными ресурсап4и.

2. Щеятельность библиотеки (да-шее - школьная библиотека) отражается в Уставе школы.

з. Щели школьной библиотеки соотносятся с цеJUIми школы: формирование общей
культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума
содержания общеобразовательньж rrрограпdм, их адаrrтация к жизни в обществе, создание
основы для осознанного выбора И последующего освоения профессион€tльньгх
образовательных rrрограN,Iм.

4. Школьная библиотека руководствуется в своей деятеJIьности федераJIьными законами,
укzвамИ и распорЯжениями Президента РоссийскоЙ Федерации, постановлениями и
распоряжениями Правительства Российской Федерации, решениями Министерства
образования Российской Федерации, уставом школы, положением о библиоЪеке,
утвержденЕым директором школы.

5. Порядок rrользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их
предостаВления определяются Положением О школьной библиотеке и Правилами
пользования школьной библиотекой, утвержденными директором школы.

6, Школа несет ответствецность за достуш{ость
информационного обсrryживания библиотеки.

и качество библиотечно-

7. Организация обслуживаНИЯ )лIастников образовательного процесса производится в
соответствиИ с правилalN,{И техникИ безопасности и противопожарными, санитарно-
гигиеническими требованиями.

II. Основные задачи

9. Основными задачап,Iи школьной библиотеки явJuIются:

а) ПрелоставлеЕие участникам образовательного процесса обучающимся,
педагогическим работникам, родитепям (иньпл законным представителям) обучающихея
(далее 

- 
fIользователям) 

- 
доступа к информации, знаниям, идеям, культурцым

ценностям посредством использования библиотечно-информационньIх ресурсов школы на
различньж носителях: бумажном (книжный фо"д, фо"д периодических
изданий); коммуникативном (компьютерньiе сети) и иных носитеJUIх;

б) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации
обучающегося, развитии его творческого потенциЕuIа;

в) формирование нi}выков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску,
отбору и критической оценке информации;



ПОЛОЖЕНИЕ О ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКЕ

I. Общие положения

1. Библиотека явJU{ется структурным подразделением мБоУ <Караульно-Горская оош>
(да;rее - Школа), участв}.юЩим в учебно-воспиТательном процессе в цеJU{х обеспечения
права rIастников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-
информационными ресурсап4и.

2. Щеятельность библиотеки (да-шее - школьная библиотека) отражается в Уставе школы.

з. Щели школьной библиотеки соотносятся с цеJUIми школы: формирование общей
культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума
содержаЕия общеобрutзовательньж програпdм, их адаптация к жизни в обществе, создание
основы для осознанного выбора И последующего освоения профессионitльньгх
образовательных rrрограмм.

4. Школьная библиотека руководствуется в своей деятельности федераJIьными законами,
укzвамИ и расIIорЯжениями Президента РоссийскоЙ Федерации, постановлениями и
распоряжениями Правительства Российской Федерации, решениями Министерства
образования Российской Федерации, уставом школы, положением о библиоЪеке,
утвержденЕым директором школы.

5. Порядок rrользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их
предостаВления определяются Положением О школьной библиотеке и Правилами
пользования школьной библиотекой, утвержденными директором школы.

6. Школа несет ответствецность за достуш{ость
информационного обсrryживания библиотеки.

и качество библиотечно-

7. Организация обслуживания rIастников образовательного процесса производится в
соответствиИ с правилсlN,IИ техникИ безопасности и противопожарными, санитарно-
гигиеническими требованиями.

II. Основные задачи

9. Основными задачап,Iи школьной библиотеки явJuIются:

а) Предоставление участникам образовательного процесса обучающимся,
педагогическим работникаlrл, родителям (иньпл законным предстzlвителям) обучающихся
(далее пользоваТелям) ----. доступа к информации, знаниям, идеям, культурным
ценностям IIосредством использования библиотечно-информационньD( ресурсов школы Еа
различньж носителях: бумажном (книжный фонд, фо"д IIериодических
изданий); коммуникативном (компьютерньiе сети) и иных носителях;

б) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации
обучаrощегося, рitзвитии его творческого потенциЕuIа;

в) формирование нilвыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску,
отбору и критической оценке информации;



г) совершенствовч}ние предоставJшIомьIх библиотекой услуг на основе внедрения HoBbD(
информационньIх технологий и компьютеризации библиотечно-информационньD(
процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

III. Основные функции
1

i 10.,Щля реализации ocHoBHbIx задач библиотека:

а) формирует фонд библиотечно-информационньIх ресурсов школы:

. комплектует универсальный фо"д учебньпrли, художественными, научными,
сIIравочными, педагогическими и научIIо-популярными документами на традиционньD( и
нетрадиционньIх носитеJuIх информации;

. пополняет фонд информационЕыми ресурсами сети Интернет;

б) создает информационную продукцию:

о осуществляет аналитико-синтетическ}.ю переработку информации;

о организует и ведет справочно-библиографический аппарат: катаJIоги (алфавитный,
систематический), картотеки (систематическ}.ю картотеку статей, предметно-
тематические картотеки в печатном и электроIlном виде), наrIно-методическую картотеку
для преподавателей ТТ Iколы, электронньй каталог;

. разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры,
аннотированные указатели и т.п.);

. обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции;

в) осуществJIяет диффереяцированное библиотечно-информационное обслуживание
обучающихся, в соответствии с их лозрастными особенностями :

. организует обучение навыкЕtм независимого библиотечного rrользователя и пртребителя
информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с
книгой и информацией;

. окztзывает информационЕую поддержку в решении задач, возникающих в процессе их
учебной, самообразовательной и досуговой деятельiости;

г) осуществляет лифференцированное библиотечно-информационное обслуживание
педагогических работников:

. Bbu{BJIrIeT информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с
обучением, воспитаниом и здоровьем детей;

о вьuIвляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области
педагогических иннQваций и HoBbD( технологий;

. содействует профессиональной компетенции, tIовышению квалификации, проведению
аттестации;



. создает информационЕ},ю базу данньIх как основы единой информационной службы

общеобразовательного учреждения, осуществляет накопление, систематизацию

информации по предметам, разделам и темам, типам и видч}i\4 информации;

. организует достуtI к информационной базе данньIх на любьтх носителях; просмотр

электронньтх версий педагогических изданий, презентаций и выступлений;

. осущестВляет текуЩее информироваIlие (дни информации, дни открытьrх дверей, обзоры

новых поступлений и публикаций в периодичоских изданиях), информирование

руководства школы гIо вопросам управления образовательным процессом;

. способствует гIроведению занятий по формированию информационной культуры;

д) осуществляет дифференцироваIIное библиотечно-информационное обслуживание

родителей (иньrх законньIх представителей) обулающихся:

. удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в

библиотеку;

о консультирует по вопросам организации и психологии семейного чтения, знакомит с

информацией по воспитаЕию детей;

. консультирует по вопросаlu учебньгх изданий для учащихся.

IV. Организация деятельности библиотеки

11. Школьная библиотека по своей структуре деJIится на: учебный абонемент, читальный

зilл, отдел учебников и отдел методической литераryры.

12. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно-

информационньж ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным шлu}нами школы,

программаN{и, проектrll\4и и плz}но.м работы школьной библиотеки.

|4. в целях обеопечения модернизации библиотеки в условиях информатизациИ

образования и впределах средств, выд9ляемых )чредителями и попечительским Советом,

школа обеспечивает библиотеку:

о гарантированIIым финансированием комrrлектования библиотечно-информационньIх

ресурсов (в смете учреждения выводится отдельно);

. необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии со

структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности при эксплуатации

компьютеров (отсутствие высокой влажIIости, запыленIIости помещеIIия, коррозионно-

активньтх примесей или электропроводящей пыли) и В соответствии с положениями

СанПиН;

. телекоммуникационной и коrrировально-множительной техникой и необходимыми

IIрогр€lNdмными продуктаNIи;

о ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборулования библиотеки;

. библиотечиой техникой и канцеJUIрскими принадлежностями.



15. Школа создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества
библиотеки.

16. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда
библиотеки, комплектов€lние уrебного фонда в соответствии с федеральными перечнями
учебников и учебно-методических изданий, создание необходимьгх условий для
деятельности библиотеки несет библиотекарь в соответствии с Уставом школы.

17. Режим работы школьной библиотеки определяется библиотекарем в соответствии с
правилilп,{и внутреннего расIIорядка школы.

Y. Управление. III1д151

18. Управление школьной библиотекой осуществпяется
законодательством Российской Федерации и Уставом школы.

соответствии

19. Общее руководство деятельностью школьной библиотеки осуществляет директор
школы.

20. Руководство школьной бибrшотекой осуществJuIет библиотекарь, который несет
ответственность в tIределах своей компетенции перед обществом и директором школы,
обучающимися, их родителями (иньпли закоЕными представителями) за организацию и
результаты деятельности школьноЙ библиотеки в соответствии с функционi}льными
обязанностями, предусмотренЕыми квалификационными требованиями, трудовым
договором и Уставом школы.

2I. Библиотекарь нtвначается директором школы, может являться членом
педагогического коллектива и входить в состав педагогического совета
общеобразовательного учреждения.

22. Библиотекарь разрабатывает и представJuIет директору школы на утверждение
след}.ющие документы:

а) положение о библиотеке, правила пользования библиотекой;

б) структуру и штатное расписание библиотеки, которые разрабатываются на основе
объемов работ, определенньIх положением о школьной библиотеке с использованием
<Межотраслевых норм времени на процессы, выIIолняемые в библиотеках>
(Постановление Министерства труда и социitльного рz}звития Российской Федерации от З
февраля l997 г. Ns 6);

г) планово-отчетЕую документацию;

д) технологичоскую документацию.

2З. Трудовые отношения работников школьной библиотеки и школы регулируются
трудовым договором, условия которого не должны противоречить законодательству
Российской Федерации о труде

VI. Права и обязанности библиотеки

24. Р аботники школьной библиотеки имоют право :



а) самостоятельIIо выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного
обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями и
задачi}п,Iи, указанными в уставе'школы и положении о Irrкольной библиотеке;

б) проводить в установленном порядке факультативные занятия, уроки и кружки
библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры;

в) рекомендовать источники комплектования информационньIх ресурсов;

г) изымать и реализовывать док}менты из фондов в соответствии с инструкцией по учету
библиотечного фонда;

д) опредеJuIть в соответствии с правилitми пользования школьной библиотекой,
утвержденными директором школы, и по согJIасованию с родительским комитетом или
попечительским советом виды и рчвмеры компенсации ущерба, нанесенного
пользоватеJuIми библиотеки;

е) иметь ежегодный отпуск в соответствии с локaльными нормативными актами;

ж) быть шредставленными к различным формам поощрения;

з) участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в работе
библиотечньIх ассоциацпй, или союзов.

25. Работники библиотек обязаны:

Ф обеспечить rтользователllм возможность работы с информационными ресурсами
библиотеки;

б) информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг;

в) обеспечить научную организацр фондов и катаJIогов;

г) формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными.перечнями
учебных изданий, образовательными программами школы, интересами, потребностями и
запросами всех перечисленных выше категорий пользователей;

д) совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание
пользователей;

е) обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию,
размещение и хранение;

ж) обеспечивать режим работы школьной библиотеки;

з) отчитываться в установленном порядке перед директором школы и курирующим
заN{естителем директора;

и) повышать квалифи кацию.



YII. Права и обязанности пользователей библиотеки

26. Пользователи библиотеки ймеют право:

а) получать полн},ю информацию о составе библиотечного фонда, информационньтх
ресурсах и предоставJuIемых библиотекой услугах ;

б) пользоваться спраtвочно-библиографическим аrrпаратом библиотеки;

в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

г) получать во временное пользоваЕие на абонементе и в читilJIьном зtlJIе печатные
издания и другие источники информациина русском и татарском языке, а также издания
на иностранЕом языке, входящего в tlрогрzlп,{му обучения в школе;

д) продлевать срок пользования документаi\{и;

е) получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки
на основе фонда библиотеки;

ж) участвовать в мероприятиях, проводимьD( библиотекой;

з) обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору школы.

27. Пользователи школьной библиотеки обязаrrы:

а) соблюдать гIравила пользования школьной библиотекой;

б) бережно относиться к rтроизведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не
делать в книгах подчеркивания, пометки), иным документам на рaвличньIх носителях,
оборудованию, инвентарю;

в) поддерживать порядок расстбновки документов в открытом доступе библиотеки,
расположения карточек в катilIогах и картотеках;

г) пользоваться ценными и справочными док}ментi}ми только в помещении библиотеки;

д) убедиться при поJIyIении документов в отсутствии дефекгов, а при обнаружении
проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные
дефекты в сдаваемых док}ментах несет последний пользователь;

е) расписываться в читательском формуляре за каждый полl^rенный документ
(исключение: обучаrощиеся 1-3 классов);

ж) возвращать документы в школьную библиотеку в установленные сроки;

i з) заменять документы школьной библиотеки в случае их утраты или порчи им

i равноценными, либо компеЕсировать ущерб в размере, установленном шрадилilN,{и
l пользования школьной библиотекой;

' и) полностью рассчитаться со школьной библиотекой по истечении срока обучения или
, работы в школе.



2 8. Порядок пользовч}ния школьной бибrиотекой :

а) запись в школьную библиоiеку об)чающихся производится по списочному составу
класса, педагогических и иньIх работников школы - в индивидуtlJIьном порядке, родителей
(иньгх законньD( представителей) обl^rалощихся - по паспорту;

б) в качестве регистрации пользователей для групп предшкольной подготовки и для учета
факультативньIх и иньIх внеклассньIх мероприятий для )латцихся использовать
КОллеКтивныЙ формуляр Еа кJIассного руководитоJuI или руководитеJuI кружка с
приложением списка обуrающихся.

в) перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится ежегодно;

г) документом, rrодтверждающим право пользования библиотекой, является читательский
формуляр;

д) в читательском формуляре фиксируется дата вьцачи пользователю докр{ентов из
фонда библиотеки) их количество и наименование и отметка о возврате документа в
библиотеку.

29. Порядок пользования уrебньпrл абонементом :

а) пользователи имеют право полrшть на дом из многотомных изданий не более двух
документов одновремонно;

б) максим€lльные сроки пользовz}ния докуN{ентilN,Iи :

- УЧебники, учебные пособия - 1.rебньтй год;

- 
наУчно-ПопУлярнбI, поЗнаВателЬная, хУДожесТВеннtUI лиТераТУра 

- 
|4 дней;

- периодические изданид' издt}ния повышенного спроса - 7 дней;

в) пользователи могут продлить срок пользовtlния документilпли, если на них отсутствует
спрос со стороЕы других пользователей.

30. Порядок пользовilния читaльным залом:

а) документы, предназначенные для работы в читальном зaulе, на дом не выдаются;

б) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпJIяре
выдаются только для работы в чит€}льЕом зале;

31. Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке:

а) работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно-гигиеническим
требованиям.

б) разрешается
одновременно.

рабоЬа за одним персонtlJIьным компьютером не более двух чQловек


